DESIGN ARKISTO

Aineistolahjoittajan opas

Suunnitteluaineistot luotettavasti talteen

Designarkisto on arkistoinnin ammattilainen, jonka tehtavana on kerata ja sailyttad pysyvasti
suomalaiseen muotoiluun ja suunnitteluun liittyvia asiakirjoja ja esineita. Tavoitteenamme on
edistdd muotoilun tutkimusta ja opetusta seka turvata suomalaisen muotoilun historiatiedon
sailyminen. Aineistojaan voivat lahjoittaa kaikki muotoilun, sisustusarkkitehtuurin ja visuaalisen
viestinnan aloilla toimivat suunnittelijat, yritykset ja toimistot. Lahjoittamalla aineistojaan
suunnittelija tai organisaatio saa oman tydnsa ja historiansa luotettavasti talteen ja on mukana
vahvistamassa suomalaisen muotoilun tutkimusta ja kulttuuriperint6a. Lahjoitetut aineistot saavat
arkistossa myo0s nakyvyytta tutkimuksessa, opetuksessa ja viestinndssdmme. Aineistojen
lahjoittaminen Designarkistoon on maksutonta.
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1. Otayhteytta

Lahjoitusprosessi alkaa ottamalla yhteytta Designarkiston tietopalveluasiantuntijaan
designarkisto@elka.fi / p. 044 321 3424.

Keskustelussa kaydaan lapi:

* aineiston sisaltd, maara ja sijainti

* aineiston julkisuus ja siihen liittyvat rajoitukset (liikesalaisuudet, sopimukselliset nakdkohdat ja
kayttorajoitukset)

* mahdolliset erityisaineistot (esim. suurikokoiset piirustukset, esineet, sdhkdinen aineisto)

» aikataulu ja muut kdytannon jarjestelyt
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2. Aineiston valinta

Suunnittelija tai organisaatio on paras asiantuntija oman tyonsa suhteen. Valintaa tehdessa voi
pohtia:

* mitd omasta urasta tai toiminnasta haluaa sailyttaa tuleville tutkijoille ja muotoilijoille

* mitka projektit tai asiakirjat kuvaavat tydskentelytapaa, prosesseja ja suunnittelun kehitysta

* mita aineistoja ei enaa tarvita aktiivisessa kaytdssa

Designarkisto ei aseta tiukkoja kriteereita vastaanotettavalle aineistolle, joten valintaa ei tarvitse
tehda liian tiukasti. Aineistoja voi lahjoittaa my0s useassa erassa. Esimerkiksi ensin tiettyjen
projektien aineistot ja myohemmin taydentavia kokonaisuuksia. Jos aineiston valinta mietityttaa,
autamme mielellamme pohtimaan, mita kannattaa lahjoittaa ja missa jarjestyksessa.

3. Lahjakirja

Ennen aineiston siirtoa allekirjoitetaan lahjakirja, jossa sovitaan aineiston kayttdoikeuksista ja
muista lahjoitukseen liittyvista ehdoista. Lahjakirja toimii lahjoituksen virallisena sopimuksena.

Lahjakirjassa sovitaan aineistoon liittyen:

* mahdollisista kayttorajoituksista

* ei-kaupallisista kayttdoikeuksista

* seulonnasta ja tarvittaessa poistamisesta

* lahjoittajan oikeudesta lainata omia aineistojaan

4. Aineiston toimittaminen

Aineistot voi tuoda tai lAhettaa arkistoon. Tarvittaessa voimme myds noutaa aineistot lahjoittajan
luota. Aineistoa ei tarvitse jarjestaa tai luetteloida etukateen — teemme sen arkistossa. Toivomme
kuitenkin, etta kansioista ja esineista loytyy vahintdan tieto siitd, mihin suunnitteluprojektiin ne
liittyvat. Mita paremmat lahtdtiedot saamme, sitd tarkemmin pystymme luetteloimaan aineistot ja
valittdmaan tietoa asiakkaillemme.

Kayttdrajoitettu materiaali on hyva merkita selkeasti. Aineisto voi olla kayttorajoitettua enintaan 25
vuotta asiakirjan paivayksesta, ellei lainsdadanto toisin maaraa. Mikali lahjoitettava aineisto on
sahkoisessd muodossa, sen voi toimittaa esimerkiksi muistitikulla tai siirtda turvallisesti
tiedostonsiirtopalvelun kautta. Esimerkiksi WeTransfer-palvelun ilmaisversio soveltuu suurten
tiedostojen lahettdmiseen.

5. Kokemustiedon merkitys

Kokemustieto — suunnittelijan tai organisaation omakohtainen tieto tydoskentelyst3,
projekteista ja alan kdytdnnoistd — on tarked osa muotoilun kulttuuriperintdoa. Kerdamme
kokemustietoa esimerkiksi lyhyilla kyselyilla, haastatteluilla ja muotoilutarinoilla.

Kokemustiedon avulla voimme:

* taydentaa aineistojen taustatietoja

* tukea tutkijoita ja opiskelijoita

* esitella suunnittelijoita ja toimistoja arkiston viestintakanavissa

Kokemustiedon jakaminen on vapaaehtoista, mutta erittdin arvokasta.
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Vastaanotettavat aineistot

Designarkisto ei aseta tiukkoja kriteereitd vastaanotettavalle aineistolle. Olemme kiinnostuneita
kaikesta suunnittelijan tai organisaation tyouraan liittyvastad materiaalista, kuten:

* suunnitteluprosessien ja projektien asiakirjat, valokuva-aineistot ja piirustukset (myos
prosessi- ja dokumentointikuvat)

*  muu suunnitteluun ja projekteihin liittyvd dokumentaatio

* julisteet ja muu visuaalinen viestinta

* pienimuotoiset esineet (maks. @1 m), kuten lopputuotteet, prototyypit, mallikappaleet ja

materiaalindytteet

* yritysten toimintaa ja projekteja kuvaavat aineistot, kuten poytakirjat, kirjeenvaihdot ja

tiliasiakirjat

* suunnittelijaa koskevat taustamateriaalit, kuten ansioluettelot, portfoliot, artikkelit ja

haastattelut

Materiaalia vastaanotetaan seka fyysisessa etta sahkoisessa muodossa.

Pyrimme taltioimaan kokonaisuuksia — kokonaisia tyduria ja projekteja. Aineistojen
valinnassa ei tarvitse olla liian kriittinen. Mikali jokin asiakirja ei ole tutkimuksellisesti tai
historiallisesti merkittava, poistamme sen jarjestamistydn yhteydessa.

Poistoista voidaan sopia:

* havitetdanko poistettava aineisto tietoturvallisesti arkistossa
* palautetaanko se lahjoittajalle

* haluaako lahjoittaja listauksen poistetuista asiakirjoista

Emme taltioi painotuotteita, jotka eivat liity suunnittelijaan tai hanen téihinsa, emmeka
asiakirjojen kaksoiskappaleita. Poikkeuksena esimerkiksi julisteet, joista toinen kappale
voidaan ottaa nayttelykayttoa varten.

Aineistojen kaytto

Designarkisto toimii julkisella rahoituksella, joten toivomme, etta lahjoitettu aineisto olisi
paaosin julkista ja asiakkaidemme kaytettavissa. Toivomme myds, etta aineistoa voidaan
hyddyntaa arkiston omassa toiminnassa, kuten viestinnassa ja nayttelyissa. Aineistojen
kaytto ja julkaiseminen tapahtuu aina voimassa olevan lainsdadannon seka lahjakirjassa
sovittujen ehtojen mukaisesti.

Tekijanoikeudet eivat siirry arkistolle. Emme mydnna lupaa aineistojen kaupalliseen
kayttoon — lupa pyydetaan aina lahjoittajalta.

Lahjoittaja voi edelleen kayttada omia aineistojaan. Han voi lainata niitd haluamaansa
toimipaikkaan tai voimme lahettaa niita hanelle sahkoisesti. Aineistot ovat lainattavissa
myos esimerkiksi nayttelytoimintaan.
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Lisatietoja: www.designarkisto.fi
designarkisto@elka.fi www.facebook.com/designarkisto
p. 044 321 3424 www.instagram.com/designarkisto_official

www.linkedin.com/company/designarkisto
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